Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wochentlicher Beginn

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.

Qualifizierung

PC-Anwendungen / Office
Zertifizierungs-Nr: 555 214 08

Stadtteil
Holsterhausen
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Niederlassung Essen
Kruppstrasse 82-100 (im ETEC Geb. Hg)
45145 Essen

Tel: 0201-8127182
Fax: 0201-8127151
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Grundlagen / Betriebssysteme

e PC-Basis

Grundlegende Begriffe und Techniken fiir den
Umgang mit Computern und Informations-
technologien

* Microsoft Windows

Grundlegende Arbeitstechniken
Hilfefunktion von Windows

Erste Schritte mit Dateien und Ordnern
Mit dem Explorer arbeiten

Dateien und Ordner verwalten

Drucken mit Windows

Netzwerke und Sicherheit unter Windows
Zusatzprogramme

Systemanpassung und Benutzerverwaltung
Desktop und Ordnerindividuell gestalten
Datentragerpflege und Datensicherung
Systemsteuerung und Task- Manager
Verwalten von Benutzern und Ressourcen

Ergdnzende Themen

* Internet Workshop
Integration des Internet im Arbeitsalltag
Recherchetechniken
Gefahren und Risiken vermeiden

® Maschinenschreiben am PC

Erlernen des Zehnfingersystems

e Bewerbertraining
Erfolgreich in den Job

Microsoft Office

e MS Word

Text formatieren, Seiten-, Zeichen-
und Absatzformate

Tabulatoren und Tabellen
Formatvorlagen, Dokumentvorlagen
Arbeiten mit Grafiken

Serienbriefe erstellen

Kopf- und FuBzeile

e MS Excel

Im Tabellenblatt arbeiten

Mit Arbeitsmappen arbeiten
Zellformatierungen

Seite einrichten und drucken
Arbeiten mit Formeln
Arbeiten mit Funktionen
Diagramme

e \MS PowerPoint

Bildschirmprdsentationen erstellen

Mit Textfeldern arbeiten, Texte formatieren
Grafiken bearbeiten

Zeichnungsobjekte einfiigen und bearbeiten
Tabellen und Diagramme

Folienmaster und Entwurfsvorlagen
Animationen und Folieniibergdange
Bildschirmprasentationen vorfiihren

e MS Outlook

Outlook Funktionen

E-Mail Funktionen

Kontakte verwalten

Termine verwalten

Aufgaben und Notizen verwalten
Besprechungen organisieren
Daten sichern und archivieren
Outlookordner verwalten

e S Access

Arbeitsoberflache

Datenbankgrundlagen

Grundlegende Arbeiten mit Datenbanken
Tabellen erstellen und bearbeiten
Feldeigenschaften

In der Datenblattansicht arbeiten

Daten suchen, sortieren, filtern
Indizierung von Beziehungen
Beziehungen zwischen Tabellen
Abfragen und Formulare erstellen
Weiterfiihrende Abfragen erstellen
Standardformulare erstellen
Standardberichte erstellen

Tabellen, Formulare und Abfragen drucken

Fur Professionals

® Expertenwissen

v" Word, Excel und Access Aufbau
v Access Automation
v VBA fiir Office-Anwendungen

v" Qutlook fiir Fortgeschrittene
Anwendungen

v' Integrierte L6sungen mit Office



Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wochentlicher Beginn

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.

Qualifizierung Kaufleute
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¢ Finanzbuchhaltung Grundlagen mit EDV

Doppelte Buchfiihrung: Inventur, Inventar,
Bilanz, Gewinn-und-Verlust-Rechnung,
Buchung der Umsatzsteuer, Preisnachldsse.
Buchen nach Belegen in DATEV oder Addison

Finanzbuchhaltung Aufbau mit EDV

Anlagenbuchhaltung, Betriebsausgaben mit
besonderer Aufzeichnungspflicht,
vorbereitende Jahresabschlussbuchungen,
Leasing, Privatvorgédnge, Innergemeinschaft-
liche Lieferungen und Erwerbe. Buchen nach
Belegen in DATEV oder Addison, Jahres-
abschluss

Rechnungslegung nach IFRS

Aufbaugqualifizierung in der Internationalen
Rechnungslegung nach IFRS. Die Absolventen
sind befdhigt, Standards und Interpretationen
zu analysieren und in praxisrelevante
Losungen umzusetzen

Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Analyse und Kennzahlenentwicklung an Hand
von Standardauswertungen der Finanz-
buchfiihrung

Lohn und Gehalt Grundlagen mit EDV

Lohn- und Gehaltsabrechnung unter Beriick-
sichtigung steuerlicher Anforderungen (u. a.
Lohnsteuer auf sonstige Beziige, Freibetrdge,
Lohnsteuerfreie Entgeltbestandteile). Sozial-
versicherungsrechtliche Behandlung von Lohn-
und Gehalt (z. B. Mini-, Midi-Jobs, Einmal-
beziige, Marzklausel). Erstellen von Lohn- und
Gehaltsabrechnungen in DATEV oder Addison

Lohn und Gehalt Aufbau mit EDV

Arbeits- und Sozialrecht, Akkordlohnberech-
nung. Ein- Austritt von Arbeitnehmern, Melde-
wesen.

* Marketing

Grundbegriffe des Marketing. Absatzmarkt,
Marktforschung, Kduferverhalten, Marketing-
planung, Produktpolitik, Preispolitik, Kommu-
nikationspolitik, Vertriebspolitik

Kosten- Leistungsrechnen mit EDV

Vermittlung der Vollkostenrechnung (Kosten-
arten-, Kostenstellen- Kostentragerrechnung).
Ergebnistabelle, Betriebsabrechnung,
Kalkulationen und Umsetzung mit MS-Excel

Planungsrechnen Grundlagen mit EDV

Kostenfunktionen, Teilkostenrechnung, starre
u. flexible Plankostenrechnung, Target Costing,
Entscheidungsorientiertes Kosten- Leistungs-
rechnen

Materialwirtschaft Grundlagen mit EDV

Organisation der Materialwirtschaft,
Beschaffung(u. a. Anfrage, Lieferantenbeurtei-
lung, Bestellung) Lagerung (u. a. Eingangskon-
trolle, Lagerformen, -arten), Transport. EDV-
Lagerwirtschaft

Steuerrecht

Einflihrung in die wesentlichen Steuerarten,
wie Einkommensteuer, Kérperschaftsteuer,
Gewerbesteuer, Umsatzsteuer, Kapital-
ertragsteuer

Projektmanagement

Organisation des Projektmanagement. Projekt-
planung, Vorgang, Meilenstein, Strukturpldne,
Netzpldne, Zeitplanung, Pufferzeiten, Ressour-
cenzuordnung, Kostenplanung, Stérungsma-
nagement

Projektmanagement mit MS Project

Projektplanung, -durchfiihrung, -iberwachung
mit MS Project

e Allgemeine BWL

Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre,
Markte, Marktformen, Produktionsfaktoren,
Wirtschaftskreislauf

Qualitatsmanagement

Grundlagen des Qualitdtsmanagements.
Organisationsformen, Prozesse, Arbeits-
anweisungen, Checklisten, Normforderungen,
KVP, Dokumentation, Verantwortung der
Leitung , Audit, Meeting, Qualitatszirkel,
Techniken im QM

Qualitatsbeauftragter TSG

Gezielte Priifungsvorbereitung zur Ablegung
der Externen Priifung z. Qualitatsbeauftragten
TSG beim TUV Saarland. Beherrschung der
Normforderung, Problemlosungstechniken,
Prozessgeneration, Einfiihrung/Erhaltung eines
QM-Systems

Bliroorganisation

Fahigkeit zur Mitarbeit in einer kaufmannischen
Verwaltung, einschlieilich der Beherrschung
aller dort anfallenden Tatigkeiten. Arbeiten mit
MS-Outlook, Ablage, Kommunikationsmedien,
kaufmannischer Schriftverkehr.

Organisationslehre

Aufbau- und Ablauforganisation. Ist-Analyse,
Organisationssysteme, Prozessorganisation,
Projektorganisation, Managementsysteme
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Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wadchentlicher Beginn (nur MoBil)

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.

Kaufmannische

Aufbauqualifizierung
Zertifizierungs-Nr: 555 279 09
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* Microsoft Word
inklusive Bewerbertraining

Sicherer Umgang mit dem Textverarbeitungs-
programm Word fiir den Einsatz im Berufsleben

¢ Grundlagen Finanzbuchhaltung

einschlieBlich EDV Anwendung DATEV

EDV-Buchfiihrung mit dem Programm DATEV
Kanzlei Rechnungswesen. Anhand eines
Ubungsmandanten mit Belegen werden
praxisnah die am hdufigsten vorkommenden

® Zugangsvoraussetzungen

Kaufméannische Ausbildung

Zugangsvoraussetzungen / Zielgruppe

Menschen mit kaufméannischer Ausbildung und
Berufserfahrung, die ihr berufliches

Erstellen von aussagekréftigen Bewerbungs-
unterlagen

Geschiftsvorfille gebucht Fachwissen erweitern und vertiefen méchten.

e Finanzbuchhaltung Aufbau / ® Beginn der Malnahme

* Microsoft Excel Exkurs Steuerrecht auf Anfrage

unter besonderer Beriicksichtigung

G Detailierter Einblickin b dere Buch -
kaufmannischer Problemstellungen crajierer Emoicin s S R

vorgdnge, Jahresabgrenzung, Jahresabschluss * Dauer der Mainahme

Excel fiir den Einsatz im Berufsleben mit 100 Tage
thematischem Schwerpunkt auf
kaufméannische Problemstellungen

Exkurs Steuerrecht (Einfuhrung in die Abga- .
benordnung, Gewerbesteuer, Kérperschaft- * Priifung & Abschluss
steuer, Einkommensteuer, Ust., Kapital- Pro Modul Abschlusstests

ertragssteuer) Abschlusszertifikat am Ende der MaBnahme

¢ Lohn- und Gehaltsabrechnung e Unterrichtszeiten
einschlief3lich EDV Anwendung DATEV

Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung
und darauf aufbauend EDV-Lohnbuchhaltung

Montag — Mittwoch
8:00 Uhr bis 16:00 Uhr

: Donnerstag
mit dem Programm DATEV Lohn u. Gehalt. 8:00 Uhr bis 15:15 Uhr
Anhand von Ubungsmandanten mit den )
Freitag

gdngigsten Arbeitnehmertypen werden tiber
mehrere Monate Lohn- und Gehalts-
abrechnungen durchgefiihrt

8:00 Uhr bis 12:00 Uhr

¢ Grundlagen Kostenrechnung mit EDV

Vermittlung von Kenntnissen in der Voll-
kostenrechnung (Kostenarten-, Kosten-
stellen-, Kostentragerrechnung), Ergebnis-
tabelle, Betriebsabrechnung, Kalkulationen

e Internet — Grundlagen / Outlook

Integration des Internet im Arbeitsalltag
Recherchetechniken
Einsatz von Outlook im Berufsleben




Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wochentlicher Beginn

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.

Qualifizierung

Mediengestaltung & CAD
Zertifizierungs-Nr: 555 216 08

Stadtteil
Holsterhausen
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taylorix institut

fir berufliche Bildung e .V.
Niederlassung Essen
Kruppstrasse 82-100 (im ETEC Geb. Hg)
45145 Essen

Tel: 0201-8127182
Fax: 0201-8127151
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Desktop Publishing / Druckvorstufe

* Mac OS
Grundlagen und Handling

* Adobe Illustrator

Vektorbasierte Erstellung von Grafik und
llustration fiir Print, Multimedia und Web

* Adobe InDesign

Erstellung von Flyern, Broschiiren, Prospekten,
Katalogen, Biichern etc.

e Adobe Acrobat Pro

Erzeugung von PDF / X-PDF / PDF-Forms
(LiveCycle) fiir die Druckvorstufe und zur
elektronischen Verbreitung von Formularen und
eBooks

¢ Adobe Photoshop
Bildbearbeitung, Manipulation & Retusche fiir
Print, Fotografie und Web

* Adobe PageMaker

Erstellung von Flyern, Broschiiren, Prospekten,
Katalogen, Biichern etc.

® QuarkXPress

Erstellung von Flyern, Broschiiren, Prospekten,
Katalogen, Biichern

¢ Macromedia Freehand

Vektorbasierte Erstellung von Grafik und
[llustration fiir Print, Multimedia und Web

e CorelDRAW

Erstellung von Grafik, Illustration und Layout
fiir Print, Multimedia und Web

Webdesign

e HTML & CSS

Erzeugung von Websites

e Adobe Dreamweaver
WYSIWYG Editor zur Erstellung statischer und
dynamischer Websites

* Adobe Golive
WYSIWYG Editor zur Erstellung statischer und
dynamischer Websites

¢ Adobe Flash

Animations-Authoring fiir das Web

* Macromedia Fireworks
Grafikbearbeitung fiir das Web

e OSC / XT:Commerce

Erstellung und Anpassung von Open Source
E-Commerce Systemen (Onlineshops) fiir den
Internationalen Handel und EU-Binnenmarkt

e MySQL und PHP

Programmierung von dynamischen,
datenbankgestiitzten Websites
* Typo3/4

Contentmanagement, Implementierung,
Verwaltung und Scripting

CAD & 3D

e Autodesk AutoCad |

Grundlegendes Entwerfen & Modellieren
von CAD-Zeichnungen fiir die Bereiche
Architektur und Maschinenbau

¢ Autodesk AutoCad Il

Erweiterte Techniken

¢ Autodesk 3D Studio Max |

Grundlagen der 3D-Visualisierung fiir
Architektur, Film, Multimedia und Gamedesign

e Autodesk 3D Studio Max I

Visualisierung & Animation fiir
Architektur, Film, Multimedia und Gamedesign

e Autodesk 3D Studio Max IlI
Projektarbeit

Film & Video Postproduktion

e Adobe After Effects

Compositing, Animation und Special Effects

* Adobe Premiere
Videoschnitt & Filmbearbeitung

¢ Pinnacle Liquid Edition
Videoschnitt & Filmbearbeitung



Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wochentlicher Beginn

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.

Qualifizierung

Datenbanken / Programmierung
Zertifizierungs-Nr: 555 217 08

Stadtteil
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Fax: 0201-8127151
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Java

* Java |
Grundlagen der OOP mit Java

e Java ll

Ereignisorientierte Programmierung mit AWT

e Java lll

Grafikprogrammierung mit dem Swing Package

e Java |DBC

Datenbankprogrammierung mit JDBC

¢ Java 2 SDK Enterprise Programmierung

Entwicklung von Softwarekomponenten fiir
Enterprise-Unternehmenslésungen

¢ Java und XML
XML Processing, Web Services

® Eclipse

Integrierte OpenSource Entwicklungs-
umgebung auf Basis des Eclipse Rich Client
Plattform-Framework mit dem

Standard Widget Toolkit

Microsoft .NET

e Visual C# Grundlagen
Einflihrung in die Programmierung mit
Microsoft .NET Framework

e Visual C# fiir Fortgeschrittene
Weiterfiihrende Programmiertechniken in
Visual C#

e Visual Basic |
Einflihrung in die Programmierung mit
Microsoft .NET Framework

e Visual Basic Il

Weiterfiihrende Kenntnisvermittlung der
Programmierung mit Microsoft .NET Framework

Relationale Datenbanksysteme

e Datenbanktheorie

Konzepte relationaler Datenbankmanagement-
systeme. Datenmodellierung, Normalisierung
und Verwaltung

¢ Datenbank Grundlagen mit Access

Erstellung von Datenbanklésungen mit Access

e Access Automation

Erweiterte Techniken in der Datenbank-
erstellung mit Access

* SQL Grundlagen

Abfragesprache fiir relationale Datenbanken

* Microsoft SQL Server

Relationales Datenbankmanagementsystem

Web-Programmierung

e MySQL und PHP
Grundlagen und weiterfiihrende Techniken der
Programmierung dynamischer Websites mit
Datenbankanbindung

e ASP und ASP.NET
Programmierung dynamischer Websites mit
Microsoft-Technologien

¢ JavaScript |
Programmierung dynamischer Inhalte in
Webseiten

¢ JavaScript Il
Weiterfiihrende Programmiertechniken in
JavaScript

* Typo3/4

Contentmanagement, Implementierung,
Verwaltung und Scripting

Softwaretechnik

e OOP

Objektorientierte Programmierung

e OOGPM
Objektorientierte Geschéfts-Prozess-
Modellierung

e Software Engineering Grundlagen

Entwicklung und Modellierung von
Softwaresystemen



Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wochentlicher Beginn

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.
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Zertifizierungs-Nr: 555 217 08

Stadtteil
Holsterhausen

Richtung

Dusseldor!
a1

Stadtteil
Stadtwald

pstrals 4

&G

Kontakt

[0

taylorix institut

fir berufliche Bildung e .V.
Niederlassung Essen
Kruppstrasse 82-100 (im ETEC Geb. Hg)
45145 Essen

Tel: 0201-8127182
Fax: 0201-8127151

N

aay 1
= i W

Mail: nl.essen@taylorix-institut.com

Web: www.taylorix-institut.com e
q’i‘lmz\"é\

DIN EN 150
Fartibiat Nr_ 71 1



Microsoft Server

e Windows fiir Administratoren |

Installation, Konfiguration und Administration

® Windows fiir Administratoren ||
Installation, Konfiguration und Arbeiten mit
Active Directory

® Windows fiir Administratoren IlI
Erweiterte Verwaltung von Windows
Netzwerken

e Internet Information Services
Planung, Implementierung, Bereitstellung,
Administration des IIS unter Windows Server

¢ Internetworking Protokolle und Dienste
Planung, Implementierung und Verwaltung von

Internetworking-Protokollen und Diensten

¢ Planung und Erweiterung kleiner
Netzwerke

Planung, Implementierung, Verwaltung und
Erweiterung kleiner Netzwerke

¢ Active Directory

Analyse, Planung, Durchfithrung der Migration
von heterogenen Netzwerken auf Windows
Server

e Sicherheit im Netzwerk

Beherschung der Sicherheitseinrichtungen
unter Windows

e Migration

Beherschung von Migrationsstrategien unter
Windows Server

e Erweiterte Netzwerkadministration

Erweiterte Netzwerkadministration Windows
Server

e Internetworking mit TCP/IP

Grundlagen und erweiterte Techniken in der
Verwendung der TCP/IP-Protokollfamilie unter
Windows Server

Linux

e Linux Systemadministration

Installation, Konfiguration und Verwaltung von
Linux-Betriebssystemen

e Linux Netzwerkadministration

Installation, Konfiguration und Verwaltung von
Linux-Netzwerkdiensten (DNS, NFS, NTP, NIS,
DHCP, LDAP, NNTP, VPN, Proxy, News-Server)

e Linux Firewall und Sicherheit
Linux-Systeme mit Hilfe frei verfiigbarer Open-

Source-Tools absichern

e Linux Heterogene Netzwerke mit
Samba

Installation, Konfiguration, Administration
heterogener Netzwerke mit Samba

® Apache Administration

Installation, Konfiguration, Administration und

Sicherheitsstrategien des Apache-Wehservers

Priifungsvorbereitung / Zertifizierungen

* MCSA / MCTS

Priifungsvorbereitung Microsoft Certified
Systems Administrator / Microsoft Certified
Technology Specialist

e MCSE / MCITP

Priifungsvorbereitung Microsoft Certified
Systems Engineer / Microsoft Certified IT
Professional

e Linux — Zertifizierung LPI Cl 101

Vermittlung von Fertigkeiten und Kenntnissen
zur Zertifizierungspriifung Linux LPIC-
Zertifizierung Level 1

e Linux — Zertifizierung LPI Cl 102

Vermittlung von Fertigkeiten und Kenntnissen
zur Zertifizierungspriifung Linux LPIC-
Zertifizierung Level 2
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Aufeinen Blick

Holen Sie sich das Know-how, das Sie brauchen.

Die modularen Bildungszentren des taylorix
institut bieten lhnen die Méglichkeit, aus einer
Vielzahl von einzelnen Modulen lhren eigenen,
individuellen Lehrplan zu gestalten.

40 Jahre Erfahrung in der Erwachsenenbildung
Qualifizierte Beratung durch Bildungsmanager
Individuell auf Sie abgestimmter Lehrplan
Wadchentlicher Beginn (nur MoBil)

Betreuung durch qualifiziertes Fachpersonal
Eigener Computerarbeitsplatz

Forderung durch Agentur fiir Arbeit, die ARGEN
(Bildungsgutschein), deutsche Renten-
versicherung und BFD moglich

v' Zertifiziert nach ISO 9001 & AZWV

SO SRS S S

Die aufgefiihrten Module stellen jeweils nur einen
Bruchteil unseres gesamten bundesweiten Bildungs-
angebots dar. Fiir weitere Informationen kontaktieren
Sie unsere qualifizierten Bildungsberater.

. . . m
Wie Sie uns finden | B

taylorixinstitut

fir berufliche Bildung eV.

Umschulung
Burokaufmann/-frau

Stadtteil
Holsterhausen

Richtung

Dusseldor!
a1

Stadtteil
Stadtwald

pstrals 4
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Kontakt

[0

taylorix institut

fir berufliche Bildung e .V.
Niederlassung Essen
Kruppstrasse 82-100 (im ETEC Geb. Hg)
45145 Essen

Tel: 0201-8127182
Fax: 0201-8127151
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Mail: nl.essen@taylorix-institut.com

Web: www.taylorix-institut.com e
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Kursinhalte

® Geschaftsprozesse

v

v

v

sich in Ausbildung und Beruf
orientieren

Grundausrichtung betrieblicher
Leistungsprozesse

Wertschopfungsprozesse analysieren
und beurteilen

Beschaffungsprozesse planen,
steuern und kontrollieren

Leistungserstellungsprozesse planen,
steuern und kontrollieren

Grundlagen der Personalwirtschaft

Absatzprozesse planen, steuern und
kontrollieren

Investitions- und Finanzierungs-
prozesse planen, organisieren und
realisieren

Arbeitsumgebung gestalten und
organisieren

Arbeitsablauf und Kommunikation

e Kaufmannische Steuerung und
Kontrolle

v
v

Kaufm. Rechnen

Wertstrome und Werte erfassen und
dokumentieren (Finanzbuchhaltung)

v" Jahresabschluss analysieren und

v

bewerten
Investition und Finanzierung

e Wirtschafts- und Sozialkunde

v
v
v

v

v

v

Grundziige der Wirtschaftspolitik
Wirtschaftsordnungen

Rechtliche Grundlagen des
Wirtschaftens

Das Unternehmen im gesamt- und
weltwirtschaftlichen Zusammenhang
einordnen

Wirtschaftspolitische Steuerungs-
moglichkeiten aufzeigen

Steuern und Versicherungen

¢ Lernfeldiibergreifende Module

U S S

PC-Grundlagen
Textverarbeitung
Tabellenkalkulation
Datenbanken
Présentationstechniken
Englisch fiir Kaufleute

¢ Betriebliches Praktikum

v

6 Monate

® Zugangsvoraussetzungen
Erfolgreicher Abschluss der Feststellungs-
maBnahme oder erfolgreich abgelegte
Eignungspriifung

e Zielgruppe
Menschen ohne Ausbildung, bzw. mit einem
Ausbildungsberuf, welcher nicht mehr ausgeiibt
werden kann

® Beginn der Malnahme

auf Anfrage

® Dauer der MaRnahme

max. 21 Monate

* Priifung & Abschluss

Abschlusspriifung, schriftlicher und miindlicher
Teil vor der IHK des Saarlandes

e Unterrichtszeiten

Montag — Freitag
8:00 Uhr bis 16:00 Uhr
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Kursinhalte

e Altersspezifische Erkrankungen

Gerontologie und Geriatrie
Lebensqualitdt und Lebenserwartung
Demenz, Morbus Parkinson
Erkrankungen des Herz- Kreislaufsystems
Erkrankungen des Bewegungsapparates

* Allgemeine Gesundheitslehre

Infektionserkrankungen

Erkrankungen innerer Organe, Stoffwechseler-

krankungen, Autoimmunerkrankungen
Erbkrankheiten

Alternative Medizin

Erndhrungslehre
Gesundheitsbelehrung

Erste Hilfe Kurs

¢ Psychische Erkrankungen

Abhdngigkeiten
Personlichkeitsstérungen
Neurosen

Psychosomatische Erkrankungen

* MaRnahmen zur Vermeidung
emotionaler und physischer
Belastungen

Helfersyndrom
MaBinahmen psychischer Selbstpflege
Gymnastik

* Hygiene

¢ Rechtliche Grundlagen

Betreuungsrecht

Sterbehilfe und Sterbebegleitung
Patientenverfiigung

Datenschutz
Dokumentationspflichten

Sozialpadagogische Grundlagen

Wahrnehmung

Kognitive Eigenschaften

Soziale Einstellungen

Lernen, Gruppenarbeit

Kommunikation und Gesprachsfiihrung
Konflikt und Konfliktbewdltigung
Forderung sozialer Kompetenzen

Betreuungs- und Aktivierungs-
mafinahmen

Malen und basteln

Anfertigen von Erinnerungsalben
Brett- und Kartenspiele
Bewegungsiibungen

Auswahl geeigneter Lesestoffe

Existenzgriindung

Griindungsweg
Businessplan

Finanzierung

Absicherung
Kaufmannisches Einmaleins
Internetrecherche

e Zugangsvoraussetzungen

Einfiihlungsvermogen

Kreativitat

Kommunikationsbereitschaft und -fahigkeit
Soziale Kompetenz

Zielgruppe
Menschen mit Interesse an sozial begleitenden
Tatigkeiten

Beginn der Malnahme
Auf Anfrage

Dauer der MaBnahme
81 Tage

Priifung & Abschluss

Priifung und theoretischer Inhalt entspricht den
geforderten Richtlinien nach §87b Abs. 3 SGB XI

Unterrichtszeiten

Montag — Mittwoch
8:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Donnerstag
8:00 Uhr bis 15:15 Uhr

Freitag
8:00 Uhr bis 12:00 Uhr
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